INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
CAXAMBU-MG

TERMO DE REFERENGIA — DFD n° 012/2025
1. OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para licenciamento de uso de sistema de tecnologia
integrado, para a gestao publica municipal, para atender as demandas do Instituto
de Previdéncia Municipal de Caxambu - IPMCA, nas areas de orgamento,
contabilidade, tesouraria, compras, licitagdes, editais e patriménio em ambiente
web (data center), com os servigos de converséo de dados, implantacao, migragao
de dados pré-existentes, treinamento, manutengdo, suporte técnico e
acompanhamento durante o periodo contratual.

1.2 O objeto desta contratagdo ndc se enquadra como sendo de bem de [uxo,
conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Documento de Formalizagao de Demanda.

1.4 O fornecimento do objeto em questio & enquadrado como de carater
continuado, com vigéncia plurianual, tendo em vista sua necessidade permanente
e atendimento ac principio da Anualidade.

1.5 O prazo de vigéncla da contratagéo é de 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura e publicagdo do contrato, prorrogavel por igual periodo, respeitado o
tempo maximo estabelecidos nos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, desde
que seja certificado que as condigGes e pregos permmanecem vaniajosos para
Administracao.

2 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (Artigo 18, §1°,
da Lei n° 14.133, de 2021)

2.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste TR a
seguir.

2.2 Para este objeto de demanda, o lote representa um sistema, e cada sistema &
composto por diversos itens que serdo denominados de médulos. Os médulos séo
conjuntos de fungdes que podem ser implementados em uma unidade funcional de
um sistema, normalmente com a possibilidade de inclusao, alteragéo, exclusdo,
pesquisa e geracado de relatdrios.

2.3 Cada sistema devera ter integragao nativa entre os seus mddulos, de forma
transparente ao usudrio. Sendo vedado o uso de importagdo e exportagao d
arquivos para realizar tal integragao.
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2.4 Entenda-se integragdc como a condigdo dos modulos de um sistema acessar
e tratar de forma concorrente um mesmo conjunto de dados armazenados em um
banco de dados qualquer, respeitando a integridade, a corregéo, a disponibilidade
e confiabilidade desses dados. Tudo isso feito de forma transparente ao usuario,
que nao faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja para transportar, seja
por importagao ou exportagao, esses dados entre os médulos,

2.5 A solugdo de tecnologia da informagdo para Gestdo Publica se refere a
softwares, sistemas e aplicagdes, para o Instituto de Previdéncia, abrangendo
orgamento, contabilidade, tesouraria, compras, licitagoes, editais e controle de
patrimdnio, além da obrigagéo acessdria relativa ao EFD — Reinf.

2.6 DA EXIGENCIA DE IMPLANTAGAO E TREINAMENTOS NOS SISTEMAS
APLICADOS

2.6.1 SERVICOS DE CONVERSAO/MIGRAGCAO

2.6.2 Entende-se como migracdo de dados o processo de fransporte dos
dados existentes no gerenciador de banco de dados atual para um
novo gerenciador de banco de dados.

2.6.3 Entende-se como conversio de dados a transformagdo dos dados
do formato atualmente utilizado pelo sistema corporativo e
armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo
formato dos dados proposto pela licitante.

2.6.4 As informactes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da
licitante, importadas e convertidas (migradas) para 0S noOvos
softwares de gestdo, para iniciar a operagdo até o limite de prazo
estabelecido neste TR, considerando;

2.6.5 A migragdc de dados referenfe a Contabilidade para 2025,
compreendera as informagdes do exercicio da assinatura do
contrato, incluindo as implantagdes de saldos financeiros referentes
ao Ultimo dia do exercicio anterior da assinatura do Contrato, bem
como os Empenhos de Restos a Pagar que possuam saldo.

2.6.6 Para os processos licitatérios serdc convertidos os saldos
remanescentes dos itens constantes em cada processo e todos os
contratos vigentes na data de migrag&o.

2.6.7 Para os bens patrimoniais devera ser feito um inventario, de
preferéncia com data referente ac ultimo dia do exercicio anterior a
data de assinatura do contrato, e as informacdes serdo convertidas |
para a base de dados da contratada.
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A conversdo dos dados até o exercicio de 2024 obedecerdo aos
prazos estabelecidos neste TR.

A responsabilidade pela qualidade e preciséo dos servigos de
migraggdo das informagGes ¢ de responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA, contribuindoc a CONTRATANTE, onde necessario e
atendendo as possibilidades.

ApGs o prazo estabelecido, todos os sistemas deverdo estar em
pleno funcionamento, sem que comprometa os servicos da Entidade.

Quaisquer atrasos, decorrentes de impedimentos por parte da
CONTRATADA, que impacte no funcionamento e que gere custos
adicionais ao Instituto, estes deverdo ser custeados pela
CONTRATADA.

2.7 SERVICOS DE IMPLANTAGAQ

2.7.1

2.7.2

2.7.3

Entenda-se como implantagao todos os servigos necessarios ao
normal funcionamento no contratante, dentre os quais: instalagao,
configuragao, treinamento, migragdo e convers@o de informagdes
existentes e necessarias 4 operagao dos softwares.

Os servigos deverdo ser desenvolvidos sob a administragéo de um
gerente de projeto, que ficara responsavel por todo o relacionamento
administrativo com o Instituto de Previdéncia Municipal e a equipe
técnica a ser alocada. A contratante devera disponibilizar pessoal
para acompanhamento das atividades, bem como zelar pelo seu
bom andamento, auxiliando quando necesséario o gerente de
projetos.

O prazo para inicio de instalagdo do sistema obedecera ao prazo
estabelecido neste TR.

2.8 SERVICO DE TREINAMENTO

2.8.1

2.8.2

Entenda-se o freinamento comeo a transmissdo de conhecimentos,
habilidades e competéncias referentes & ulilizagdo e
operacionalizagao das atividades laborais dos freinados utilizando
das diversas ferramentas, documentos, maguinas e outros materiais
necessarios; efetuado pela empresa responsavel, em ambiente
adequado, simulando as situagGes cotidianas de trabalho.

O treinamento dos wusuarios do sistema devera ocorrer
imediatamente quando da disponibilidade do sistema, na sede da
CONTRATANTE, em horario comercial.
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2.8.3 Durante o freinamento os usuarios terdo acesso a todas as
informagGes necessarias para a operagdao dos sistemas,
compreenderdo o papel das fungdes dos sistemas e a mudanga da
sua rotina de trabalho para a nova rotina com o uso dos sistemas.

2.9 DA EXIGENCIA DE MANUTENGAO E SUPORTE TECNICO

2.9.1. A contratada deve prestar, pelo periodo da execugdo do contrato e
da implantac@o, os seguintes servigos:

29.1.1.  Suporte ao usudrio para solugao de ddvidas ou de problemas
& para adequagédo de configuragao.

2.9.1.2. Corregéo de erros nos sistemas aplicativos.

29.1.3. Implementagdo de novas fungbes ou adequagdo das
existentes para atendimento a modificagio de legislagcdo ou
regulamentagdo municipal, estadual ou federal, incluindo
adequagao de formulas de calculo e de parametros.

2.9.2. O Suporte oferecido pela contratada deve possuir os segtintes
niveis de atendimento:

2.9.21. Nivel'1: Atender telefone, responder e-mail, interacdo através
do chat de atendimento, realizar triagem da demanda solicitada e
abrir chamado caso nao consiga resolver no ato do atendimento.

2.9.2.2. Nivel 2; Analisar as demandas registradas pelo nivel 1 e
retornar ao cliente.

2.9.2.3. Nivel 3: Responsaveis pelas atualizagGes das legislagdes e
solugdes nao atendidas pelos niveis anteriores

2.9.2.3.1. Encerradaa O Suporte deve, ainda, obedecer ao
seguinte:

2.0.2.3.1.1.Possuir um sistema de Gerenciamento do
Atendimento no qual todas as solicitagoes de suporte
em cada nivel do Afendimento Técnico serao
registradas em sistema préprio;

2.9.2.3.1.2. Horario disponivel para registro das solicitagbes, nao
podendo ser inferior ao horario comercial, de 8h as 18
horas.

2.9.3. As correges de programas a serem realizadas pelo suporte técnico
com a finalidade de adequagéo ao SICOM e outros que demandam de
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prazo para envio de arquivos deverdo ser atendidas de forma a
garantir a pontualidade das prestagoes de contas municipais.

1.10 DA EXIGENCIA DE ATUALIZAGAO LEGAL E TECNOLOGICA:

1.10.1 A Proponente deverd promover a continua atualizagédo legal dos
softwares, na versdo adquirida, e possiveis "releases”, de forma que
o objeto deste TR atenda a legislag&o vigente.

2.10.2. SEGURANCA: A empresa proponente devera organizar a estrutura
de produgdo de copia de seguranga da base de dados, automatica,
diaria, de tal forma a mitigar os riscos de perda das informagbes por
ataque hackers ou virus bem como perda pelos acidentes de diversas
naturezas possiveis de ocorréncia. As copias devem ser armazenadas
em ambiente externo as dependéncias da Contratante. Fica
assegurado que todos os dados sdo da Contratante e ndo o SGBD
(Sistema Gerenciador de Banco de Dados) conhecido como banco de
dados, conforme Lei n® 9.609/98 e a Lei n° 13.709/2018 LGPD (Lei
Geral de Protecao de Dados).

1.10.3 INTERFACE COM O USUARIO

1.10.4 Acesso HTML/WEB via browser, sem necessidade de plug-ins na
maquina do usuario; .

1.10.5 Suporte aos navegadores:

1.10.6 Internet Explores 11.0 e superiores;
1.10.7 Microsoft Edge;

1.10.8 Mozila Firefox 95.0 e superiores.

2.10.3.3. Avisos e mensagens em portugués

2,10.3.4. Indicagao de transagdes demoradas

2.10.3.5. Controle de consultas “online”

2.10.3.6. Videos explicativos (manual): Deve conter uma sesséo de
videos explicando o funcionamento das principais funcionalidades
do sistema.

1.10.10BANCO DE DADOS

2.10.4.1. O sistema deve utilizar sistemas gerenciadores de bancos de
dados relacionais, preservando a integridade relacional de todos

os dados registrados. A contratada deve assegurar:
2,10.4.1.1. O controle de desempenho do banco de dados e por
suas andlises realizar as configuragdes necessarias,
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gerenciamento de alocagio de espago e monitoramento da
demanda dos usuarios;

2.10.4.1.2, Gerenciamento de indices buscande otimizar o seu
desempenho;

2.10.4.1.3. Backup e seguranga — gerenciar os mecanismos de
producdo e recuperagdc de copias de seguranga,
espelhamento, replicagdo e outras técnicas necessarias
indicadas para assegurar desempenho e ndo interrupgdo na
execugao dos servicos;

2.10.4.1.4.  Backup do banco de dados: Deve efetuar os backups
de forma automaticamente nos horarios pré-estabelecidos e
exibir os backups na aplicagdo permitindo efetuar download.

1,11 DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS

1.11.100 sistema de tecnologia integrado devera atender aos seguintes
requisitos técnicos:

Item

Descri¢do

A solugio do ERP devera ser acessada via WEB, com banco de dados linico
e hospedado em ambiente nuvem (data center);

Todos os recursos de'infraestrutura, bem como servidores de banco de dados,
servidores de aplicativos e servidores de firewall, deverdo ser dimensionados
para atendimento satisfatdrio da demanda objeto deste termo de referéncia,
com programas basicos e demais recursos necessarios ao provimento,
instalado, configurado e em condig6es de uso.

Em caso de necessidade de adequacio de capacidade de processamento,
devera permitir que seja realizado redimensionamento posterior conforme
necessidade para atendimento da demanda de funcionalidades e usuarios
objeto deste termo de referéncia, até ser posto em efetivo funcionamento,
instalado, configurado e em condigdes de uso

Consideram-se recursos passiveis de aumento gradativo conforme demanda:
links de internet, espago em disco total (banco de dados, demais servidores e
contingéncia para manutengdes), quantidade de memoria RAM por servidor,
guantidade de CPUs por servidor.

O aumentoc de reserva de link de internet devera ser realizado por MB
adicional, além da quantidade ja disponibilizada conforme necessidade do
sistema / programa

/

oo
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Descrigdo

O aumento de espago em disco total devera ser realizado por GB adicional,
além da quantidade j& disponibilizada conforme necessidade do
sistema/programas.

O aumento de memdria RAM devera ser realizado por GB em cada servidor
conforme necessidade do sistema/programas, além da quantidade ja
disponibilizada.

O aumento de qualquer um dos recursos mencionados devera ser solicitado
pela CONTRATANTE a CONTRATADA mediante oficio e sera passivel de
aprovacao orcamentaria.

A consisténcia dos dados de entrada deve ser efetuada campo a campo, tanto
no momento da entrada quanto na gravagao dos dados, de forma a garantir a
integridade referencial, consisténcia, atualidade e inviolabilidade dos dados,
feita entre as diversas tabelas dos aplicativos através do préprio aplicativo;

10

Possuir firewall's de borda redundantes a fim de filtrar técnicas de invasao por
falhas nos protocolos.TCP!IP.

11

Disponibilizar 1 (um) IP publico exclusivo para a CONTRATANTE acessar o
sistema através de comunicagéo segura HTTPS com certificado valido.

12

Todos os acessos utilizando o protocole HTTP, obrigatoriamente deverdo ser
redirecionados de forma automatica e transparente para o protocolo HTTPS.

13

Devera possuir servico de validagdo indicando que o dominio possui um
certificado digital SSL, garantindo que o software € AUTENTICO e que as
informagdes sdo CRIPTOGRAFADAS. Essa validagdo devera ser realizada
periodicamente e emitida por empresa terceirizada especializada em
seguranga, a cargo da CONTRATADA.

14

Além do firewall de borda, é necessario também o fornecimento de firewall
interno, disponivel exclusivamente para a CONTRATANTE afim de permitir a
criacdo de regras NAT (Network AddressTranslation) para portas acessiveis
externamente conforme necessidade das aplicagdes, ex. 80 (htip) e 443

(https), desta forma fornecende uma estrutura virtual isolada.
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Descrigao

15

O firewall de borda devera ser dedicado (com administragdo auténoma e
independente) em alta disponibilidade na borda. Deve conter recursos que
atendam a classificagio de NGFW (Next-Generation Firewall), estar no
Gartner Magic Quadrant para firewalls de rede e atender ao minimo as
caracteristicas:

TrafficShaping (priorizador de trafego de dados).

Sistema de prevengdo de intrusGes e ataques cibernéticos [PS
(IntrusionPrevention System).

Possuir a funcionalidade de SD-WAN (controle de trafego de internet baseado
em software) que permita customizagGes de regras.

Permitir a configuragao de regras/politicas ipv4 e ipv6 individualmente.

Possuir fungdo que permita gue agendamento de regras especificas do
firewall,

Filtro de URL e suas respectivas categorias com informagdes atualizadas
- [ ]
automaticamente.

O firewall deve ter o recurso de inspegéo aprofundada de conexfes protegidas
pelo protocolo SSL.

16

Possuir a funcionalidade de controle de Endpoint (Dispositivos remotos como
dispositivos moveis e computadores).

17

Possuir fungdo GeolPblocking, permitindo delimitar geolocalizagoes
especificas para o blogueio.

18

O firewall de borda devera possibilitar de forma nativa a exibicdo de
informagdes das ameacgas e ataques, contendo aoc minimo a localizagdo da
ameaga, tipo, severidade e horario.

19

Possuir funcionalidade de SOC (Security Operation Center).
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Descrigdo

20

O firewall dedicadc de borda do datacenter deve conter recursos de
visualizagao em tempo real de todas as sessdes das conexfes de internet
ativas, tanto as conex@es de entrada com as conexdes de saida. Dentre as
informagbes, € conter IP de origem da conexao, |P de Destino da conexao, a
identificagéio da aplicag&o ou servigo utilizado, o protocolo usado na conexao,
a porta de origem, a porta de destino, a quantidade de dados trafegados em
kilobytes, nimero de pacotes da conexdo, e a duragdo da sessao.

Devera possuir a funcionalidade de WAF (Web Application Firewall) de forma

21 .
nativa.

22 Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos mddulos durante
toda a vigéncia do contrato;

93 O firewall deve possuir funcionalidades para logs e reports com ao minimo as
caracteristicas abaixo:

24 | Log de trafego de entrada e salda, local.

25 | Log de Antivirus. R

26 | Log de filtro de conteltido web.

27 | Log de Controle de Aplicagao.

28 | Log de tentativas de invasoes.

29 | permitir a configuragao de alertas serem enviados por e-mail.
Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional,

30 |e com recursos para garantir a integridade e recuperacéo dos dados atraves
de "backup” e “recovery”;

31 O backup deve ser realizado de forma diaria pela CONTRATADA, podendo
ser disponibilizado para a CONTRATANTE caso seja solicitado uma copia.
O Sistema/software devera ser desenvolvido com a mesma padronizagéo de

32 interface grafica de usudrio: padronizagdo de opgdes de menu, de aparéncia
de telas, teclas de atalho, teclas de acesso rapido, teclas de fungdes, modelos
de relatorios, disposicdo de componentes na tela, etc;

33 Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualguer comunicagdo dos sistemas

aplicativos com ¢s usuarios;
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Descricao

Disponibilizar Manual do Usuario de Todos os Sistemas;

Ser multiusuario, ou seja, o sistema poderda ser acessado por diversos
usuarios ao mesmo tempo, sem limitagao de nimero de acessos simulténeos;

36

Permitir ao usuario acompanhar o andamento da operagao em execugao;

37

Propiciar a identificagdo de todas as operagfes de manutencdo de
informagdes realizadas por cada usuario, com clara identificagdo da fungéo
executada, data e hora de operagao;

38

Em caso de faiha operacional ou logica, o sistema deverd recuperar-se, de
modo a resguardar a Ultima fransagdo executada com é&xito, mantendo a
integridade da base de dados;

39

Possuir total aderéncia & legislagdo Federal e do Estado de Minas Gerais,
exigindo-se do fornecedor compromisso de imediata adequagdo no caso de
possiveis alteragfes da norma;

40

Possibilitar o controler automatico da integridade, quanto 2 compatibilidade das
versoes dos artefatos distribuidos e implantados, nas camadas que compdem
a solugio;

41

Possuir log de Operagao em cada médulo licitado facilitando a fiscalizagao do
Gestor da entidade caso seja necessario;

42

Registrar o log de acesso, utilizagdo de transages e log de erros, permitindo o
acesso a consulta e impresséo para auditoria em tempo real por Médulos dos
Sistemas, Transacoes efetuadas, Operagdes realizadas (Incluséo, Alteragao,
Exclusdo e Consulta). O log de acesso devera manter o registro de entrada e
saida por usuario;

43

Possuir Pesquisa de Menus facilitando a navegacédo e localizag@o das rotinas
necessarias;

44

Possuir Ferramenta de Backup facilitando assim a criag8o de novos arquivos e
descompactagdo dos mesmos pelo administrador do sistema na Entidade;

45

Possuir gerador de relatorios, com selecac e classificacdo dos dados
escolhidos pelo usuario;
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ltem

Descrigao

46

Permitir personalizar relatérios e telas com a identificacdo da ENTIDADE.
Todos os Relatorios deverdo ser impressos com padrdes de impressdo em
ambiente grafico incluindo logotipo do érgao.

47

Permitir a visualizagao dos relatorios em tela, a gravagdo dos mesmos em
arquivos e a impressao através de selegao da impressora desejada;

48

Possibilidade da emissao de relatérios com opgdo de campos para assinatura
no final, definidos pelo usuario.

49

O cadastro de credores/fornecedores deve ser um Cadastro Unico para todos
os médulos que dependam destes registros. Devera ser demonstrado que ao
menos os modulos de: Contabilidade, Compras e Licitagao, Tesouraria e
Patriménio utilizam os mesmos registros cadastrados.

51

Possuir bloqueio mensal escalonado nos médulos licitados, ou seja, os demais
modulos s6 podem abrir o0 més caso a contabilidade esteja com o referente
més aberto;

52

Possuir no madulo de licitagdo a possibilidade de importagao dos dados, seja
de uma cotagéo ou de um processo licitatorio de exercicio anterior;

53

Possuir tecla de atalho padrdo, a mesma, em todos os mddulos (Gravar,
excluir, imprimir, consultar, retornar);

24

Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranga
contra a violagao dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do
uso de senhas, permitindo configuragdo das permissGes de acesso
individualizadas por usudrio e fungao;

55

Assegurar a integragdo de dados de cada sistema garantindo que a
informagao seja alimentada uma Unica vez;

86

O Sistema deve estar adaptado para o SICOM do TCEMG, e suas alteragdes
subsequentes, quanto & geragdo, validagao e transferéncias de dados

o7

Possuir rotina de Escrituragao Fiscais de retengdes (EFD-REINF)

1.12 DAS ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DOS SISTEMAS
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1.12.100 sistema de tecnolégica integrado deve atender aos requisitos
funcionais, conforme descrito a seguir, sob pena de exfingdo do
contrato:

SISTEMAS PARA O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL

1. Contabilidade, Orgamento, Tesouraria;
Modulo EFD-REINF

Compras, Licitagdes, Obras e Editais
PNCP e PCA

Controle de Patrimdnio

o &~ N

Servicos de Provimento de data center externo

2.12.2. Para cada item/sistema listado na tabela acima, consta a seguir, o
detalhamento técnico funcional para cada sistema:

CONTABILIDADE! TESOURARIA E ORGAMENTO

Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou
incluem os itens do Plano Pluriahual. .

Permitir realizar as alteragGes legais nos instrumentos de planejamento: PPA,
LDO, LOA.

Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacgées: situagéo
(em andamento, paralisado ou concluido), objetivo, diagnéstico, fonte de
financiamento, responsavel, publico alvo, diretriz, justificativa e indicadores.
Pemnitir estabelecer vinculo do programa de governc com: indicadores e
indices esperados, e a avaliacdo do programa.

Possibilitar o cadastro das agbes para o atendimento dos programas, com as
seguintes informacgoes: tipo da agdo (projeto/atividade/operagdes especiais) e
seus detalhamentos, codificagiio, nomenclatura, o6rgdo, vinculo, unidade
orcamentaria, fun¢do e sub fungdo de governo, produto, objetivc e meta
descritiva.

Cadastrar a programacao da receita, possibilitando a idenfificag@o de cada
fonte de destino.

Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicagao das fontes de
recursos.

Possuir cadastro de fransferéncias financeiras entre todos os 6rgdos da
Administragdo Direta efou Indireta, identificando o tipo da transferéncia
(Concedida/Recebida).
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Possuir cadastro de renlncia da receita, identificando o tipo e as formas de
compensacdo da rentincia.

Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas
compensagoes.

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser
tomada para o risco.

Possuir relatorios gerenciais da previsao da receita e despesa com
possibilidade de agrupamento por fonte de recurso.

Gerag&o da proposta orgamentéria para o exercicio financeire seguinte, com
base na utilizagdo do orgamento do exercicio em execugdo e anteriores,
permitindo a atualizagido do conteldo e da estrutura da proposta gerada e a
distribuicao do orgamento por érgdos, conforme as Instrugdes Técnicas da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

Possibilitar aplicagdo de percentuais de acréscimo ou decréscimo na receita e
despesa, gquando se captura o Orgamento do ano anterior para nova
elaboracdo orgamentaria.

Disponibilizar, apds aprovagio, o orgamento no inicic de cada exercicio,
inclusive liberando as dotagBes para utilizacdo, conforme disposto na
legislagao municipal. ,

Possuir opgao para distribuir as dotagdes por cotas, bloqueando a utilizagéo
das mesmas além do limite estabelecido.

Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e
automaticamente estes valores fiquem disponiveis para utilizagao.

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificagdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de
Contas do Estado.

Propiciar emiss&o de relatdrios gerenciais de transferéncias financeiras
Propiciar emissao de relatérios de acompanhamenio e comparagdo da
execuc¢ao financeira.

Possuir cadastros de Convénios, Precatérios, Divida Fundada, Contratos e
Caugao.

N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou
CPF.

Permitir que, nos atos da execugao orgamentaria e financeira, sejam usadas as
quatro fases da despesa: empenho, em liquidagdo, liqguidacao e pagamento
com a escrituragao contabil automatica.

Permitir um controle das operagbes orgamentérias e financeiras, por periodo,
impedindo o usuario de qualquer alteragdo, incluséo ou excluséo nos registros.
Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria
do Tesouro Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG atraves

\
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de suas normas e quaisquer novos procedimentos para a contabilidade puablica
e Lei vigente.

Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no altimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

Efetuar os langamentos automaticos das variagdes patrimoniais no momento
da liquidag&o de empenho e arrecadagao da receita.

Permitir utilizar histéricos, sempre gue possivel com textos padronizados,
vinculados a classificagéo da despesa, evitando langamentos indevidos.
Admitir a utilizag8o de histéricos padronizados e histéricos com texto livre no
empenho.

Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.
Permitir informar as retengdes nas liguidagdes que se aplicam, e quando de
retencdes orgamentarias ja sdo realizadas de forma automatica a apropriagao
na arrecadacao da entidade,

Permitir informar documentos fiscais na liquidagdo do empenho de forma
manual ou utilizando o leitor de cédigo de barra.

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de
Compensacao dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e
o langamento de baixa,respectivo, quande da prestacéo de contas.

Permitir a anulagao total e parcial do empenho e o cancelamento da anulagio.
Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando necessario.

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

Permitir a anulagdo dos empenhos ndo liquidados no final do exercicio,
evitando a inscricao em restos a pagar.

Permitir emissdo de notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos e de
sub empenhos.

Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.
Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no orgamento do
municipio e das decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.
Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagées de
dotagdes.

Permitir registrar e controlar as dotagées orgamentarias, blogueio e
desblogueio, em caso de saldo insuficiente.

Controlar as dotagdes orgamentarias, impossibilitando a utilizagao de dotagdes
com saldo insuficiente para comportar a despesa.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas,
conforme o artigo 9° da Lej 101/00 — LRF, de 4 de maic de 2000, quando
necessario.
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» Emitir Notas de Empenho, Liquidacao, Ordens de Pagamento, Restos a pagar,
Despesa extra e suas respectivas notas de anulagdo, possibilitando sua
emissao por intervalo e/ou aleatoriamente

* Permitir a anulacao total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de

despesa extraorcamentaria e ¢ cancelamento da anulagdo.

Permitir que nas alteragées orgamentarias possam-se adicionar diversas

dotagBes e subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

Registrar blogueio e desbloqueio de valores nas dotagoes.

Definir a programagao de cotas mensais para despesa, receitas, restos a

pagar, despesa e receita extraorgamentaria.

Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade,

mantendo o histdrico das alteragées.

Controlar os saldos das dotagbes orgamentarias em tempo real ndo permitinde

bloquear, ou empenhar e/ou fazer redugéo de dotagao sem que exista saldo.

Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas dnico, onde

alteragoes, exclusdes e inclusGes no plano devem ser visualizadas por todas

as entidades.

Nos empenhos, especialmente nos Globais, permitir que seja informado o

nimero e ano de contrato.

Possui integragdo com o sistema de Licitagdes de modo ser preenchido

automatico os vinculos com o processo Licitatério e nota de autorizagdo de

fornecimento

Permitir a configuracdo do formuldrio de empenho (nota de empenho), de

forma a compatibilizar o formato da impressao com os modelos da entidade.

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura

conforme determinado na Lei Orgamentaria Anual e outras leis orgcamentarias,

resguardando o histérico das alterages dos valores e exigindo a informagao
da legislagao de autorizagao.

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto

pagamento e prestagdo de contas, sendo efetuado todos os langamentos

contabeis no sistema compensado.

Permitir que na rotina de anulagdo de empenho seja informado o motive da

anulagao.

Possibilitar a distingdo de contribuintes auténomos no ato do empenho,

objetivando geracio das transmissdes do TSVE para envio através do eSocial.

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual,
na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolugéo do

Tribunal de Contas.

+  Permitir que seja efetuada a geragdo das razbes analiticas de todas as contas
integrantes dos Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacgao.
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Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.
Permitir gerar relatérios gerenciais de execugdo da despesa, por credores, por
classificagio, por periodo de tempo e outros de interesse do |nstituto.

Pemmitir gerar relatérios de saldos disponiveis de dotagbes, de saldos de
empenhos globais e outros de interesse do Municipio.

Permitir a geragao de relatérios em vérios formatos, dentre eles: txt, xIs, pdf ou
html.

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais
estouros de saldos.

Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em
ordem cronologica, livro didrio, extrato do credor, demonstrativo mensal dos
restos a pagar e relagéo de restos a pagar.

Possibilitar a emissado de graficos comparativos enfre a receita prevista e
arrecadada e a despesa fixada e realizada.

Possuir relatério de programacdo das cotas de receitas, demonstrando os
valores previstos e executados.

Permitir a emiss&o de relatérios para controle de bloqueios: Emisséo da nota
de bloqueios/desbloqueio; Relagao de blogueios de Dotagdo com Saldo.

Emitir relatérios das despesas orgamentarias: empenhada, liquidada, paga e a
pagar, permitindo ao usuario solicitar por: Dotagdo Orcamentaria; Fornecedor
Elemento; Orgéo; Unidade; Fonte de recurso.

Permitir a emiss@o de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADQ,
LIQUIDADQ, A PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotagao; Restos
a pagar processado; Restos a pagar néo processado.

Possuir cadastro de precatorios e sentengas judiciais

Possuir rotina para langamento de proviséo de precatério.

Possuir rotina de reversao das provistes dos precatorios/ sentengas judiciais.
Possuir rotina para langamento de quitagdo dos precatérios e sentencas
judiciais

Paossuir rotina de remuneracéo dos precatérios / sentencas judiciais.

Possuir rotina onde apresente a posigdo do precatdrio / sentenga judicial de
modo que o usuario possa visualizar toda movimentagéo existente.

Possuir cadastro de adiantamentos e sua respectiva contabilizagao de forma
automatica.

Possuir rotina de prestag@o de contas de adiantamento conforme normativa
08/03 do TCE-MG

Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informagdes pertinentes
ao envio ao SICOM.

Anexo 16 - Demonstragdo da Divida Fundada Interna/ Externa.

AN
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Anexo 17 - Demonstracdo da Divida Flutuante.

Emisséo do Livro Diario com termo de abertura e encerramento.

Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execugéo Orgamentaria, de acordo
com a Portaria 577 da STN.

O programa de Contabilidade Plblica devera registrar todos os fatos contabeis
ocorridos e possibilitar o atendimento a legislagao vigente, a analise da
situag@o da administrac@o publica, e a obtenc@o de informagdes contabeis e
gerenciais necessarias a tomada de decisdes.

Permitir gue seja efetuada a escrituragdo contabil nos sistemas financeiro,
patrimonial, compensagdo € orcamentaric em partidas dobradas, em
conformidade com os artigos 83 a 106 da Lei n° 4.320/64, inclusive com
registro em livro diario.

Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranga de forma que
ndo exista a possibilidade de alterar o cadastro original.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos
automaticos e com a apuragao do resultado.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado,
relativos aos atos administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e dados
do orgamento conforme layout do TCE-MG SICOM.

Permitir a geragao de relatdrio para conferéncia de inconsisténcias a serem
corrigidas no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal dé Contas do
Estado. (SICOM)

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o
anterior ainda nao esteja encerrado, possibilitando a atualizag&o automatica
dos saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais
divergéncias de saldos, e que apés o encerramento nao possibilite alteragées
em langamentos contabeis ja efetuados.

Possuir rotina de verificacdo de inconsisténcias evitando assim envio de
informagdes equivocadas para o TCEMG e demais Orgéos fiscalizadores.
Permitir a transferéncia automética dos saldos de balango para o exercicio
seguinte, no encerramento do exercicio.

Nzo permitir a exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis em meses
ja encerrados.

Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos langamentos contabeis.

Permitir o controle, gestado e atender as exigéncias e exportar arquivos para
validaggdo no SICOM.

Gerar arquivos para prestagdo de contas SICOM conforme determinacgao Ho
TCE-MG.

- Remessa dos Extratos Bancarios;

AN
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- Acompanhamento Mensal — AM;
- Balancete;
- DCASP Isolado;

» Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo
PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Pulblico e normatizados pelo
TCEMG})

* Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contabeis Padronizados)
padronizados no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

« Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langamentos Padronizados) nos
moldes definidos no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

+ Possuir controle, por data, das alteragbes realizadas no cadastro de LCP e
CPL, obedecendo as movimentagdes contabeis ja existentes para os mesmos.

» Assegurar que a contabilizagdo de todos os fatos e atos administrativos ocorra
através do uso dos Langamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto
de Langamentos Padronizados (CLP).

+ Estar totalmente em conformidade com a padronizagio de cddigos
orcamentarios de receitas, despesas, fontes e destinagdo de recursos
estabelecidos pelo Sistema Informatizade de Contas dos Municipios - SICOM -
TCE/MG de forma a atender o Médule de Acompanhamentos Mensais. Os
arquivos deverdo ser gerados e compactados em um Unico arquivo, conforme
especificacdo técnica do TCE/MG ’

= Permitir a configuragéo do formulario de cheque, pelo proprio usuario, de forma
a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas
entidades bancarias.

» Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagéo
bancaria.

» Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagdo de contas bancarias
dentro de um periodo determinado.

» Possibilitar 2 geragdo de Ordem Bancaria Eletrbnica, ajustavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancario.

» Permitir a parametrizagio de Ordem Bancaria Eletronica para pagamentos de
titulos e faturas com cédigo de barras,

» Possuir total integragdo com o sistema de contabilidade putblica efetuando a
contabilizagdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela
tesouraria.

« Pemitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico
cheque.

« Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.

» Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados
diversos empenhos para um mesmo fornecedor.

\
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« Possibilitar a emissdo de relatorios para conferéncia da movimentagdo diaria
da Tesouraria.

« Assegurar que a Emissao das Ordens Bancarias efetuara uma Reserva
Financeira nas contas bancarias envolvidas na operagao.

» Permitir a visualizagdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que
estiverem vinculados a mesma.

» Possibilitar a visualizacfio e impressao de todos os registros que sao gerados
através de Ordem Bancaria Eletrénica,

» Permitir estornos de langamentos contdbeis nos casos em que se apliquem.

* Possuir cadastro de Crédito a receber.

« Efetuar lancamento automatico da Variagdo patrimonial aumentafiva no
momento do cadastro do Crédito a receber.

» Possuir tela de posigao do crédito a receber onde o usudrio possa visualizar
foda movimentagao em uma tGnica tela.

» Possuir controle de créditos a receber e divida ativa;

» Possuir total integragdo com o sistema contabil efetuando a coniabilizagao
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

» Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do fangamento.

» Permitir descontos exiras e orcamentarios na liquidagdo de empenho,
efetuando automaticamente os langamenios nas contas orgamentarias,
financeiras e de compensagio. '

» Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas
extras, em contrapartida com varias Contas Pagadoras.

» Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulagao
dos registros de pagamentos.

» Permitir efetuar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos
sistemas financeiro, orgamentdrio, patrimonial e compensagao, conforme
necessario.

+ Pemitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

+ Permitir que sejam emitidas ordens de pagamentio de restos a pagar, despesa
extra e de empenho.

* Pemitir registrar todas as movimentagtes de recebimento & de pagamento,
controlar caixa, bancos, e todas as operagtes decorrentes, tais como emissao
de cheques e borderds, livros, demonstragdes e o boletim, registrando
automaticamente os langamentos na contabilidade, permitindo consultas e
emitindo relatérios em diversas classificagoes.

» Permitir efetuar o langamento de investimento, aplicagdes, débitos/créditos,
transferéncias bancérias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os
langamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios par
gerar as conciliagtes.

\
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Registrar e fornecer relatérios sobre os pagamenios efetuados por
banco/cheque.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em uma tnica
transferéncia/cheque.

Permitir a emissé@o de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra o mesmo banco da entidade; efetuar os mesmaos
tratamentos dos pagamentos individuais.

Permitir controlar a movimentagdo de pagamentos, registrando todos os
pagamentos efetuados confra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo
estornos, efetuando os langamentos autormaticamente nas respectivas contas
contabeis.

Permitir efetuar a conciliagdo bancaria necessaria, de forma manual
comparande com os langamentos de pagamentos e de recebimentos no
periodo selecionado com os langamentos dos extratos bancarios, além de
emitir o demonstrativo de conciliagao do salde bancario.

Permitir emissdo de relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria,
classificados em suas respectivas dotacGes e contas.

Permitir emissdo de demonstrativo didrio de receitas arrecadadas e despesas
realizadas (orgamentarjas e extraorgamentarias).

Permitir controlar o saldo bancario, boletim didrio dos bancos e livro do
movimento caixa. )

Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

Registrar todas as movimentactes para informagées gerenciais, permitindo o
controle de fluxo de caixa.

Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissao de chegues
ou geracao de borderd bancario.

Permitir o cadastramento de devolugéo de receita utilizando rubricas redutoras,
conforme Manual de Procedimentos da Receita Plblica da STN e normas do
TCEMG.

Possuir integragdo com o sistema de execugéo orgamentdria e financeira.
Gerar em arquivos as ordens bancéarias para pagamentos dos fornecedores
com credito em conta bancaria.

Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissdo de
cheques e ordens bancarias.

Disponibilizar consultas & movimentagdo e saldo de contas de qualquer
periodo do exercicio.

Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos
para melhor controle destas, com opgéo de impresséo.

Permitir a consulta do Exirato do Credor, demonstrando informagfes dos
empenhos e dos restos a pagar na mesma opgao.

\



i

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
b CAXAMBU-MG

5

J)

]

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade
orcamentdria, com a possibilidade de impressao da consulta.

Emissao da relagédo das ordens bancarias.

Possibilitar a demonstragao de saldos bancarios, através de boletim diario de
bancos, livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e
demonstrativo financeiro de caixa.

Emitir os seguintes relatorios:

« Razdo analitico das contas banco.

+ Pagamentos por ordem cronoldgica.

« Empenhos em aberto por credores.

« Pagamentos e recebimentos estornados.

» Relagdo de cheques emitidos.

» Notas de Liquidagdo e Notas de Pagamento.

Conter rotina de conciliagdo bancéria sendo informado o saldo do banco, o
saldo conciliado com opg¢dc para cadastrar as movimentagdes pendentes e
permitir a emissao do relatdrio da conciliagao.

Permitir a geragdo de relatorios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a
Pagar, Depdsitos de Diversas Origens, Bancos e outres, de acordo com o
interesse do Tribunal de Contas, bem comoe Boletim Financeiro Diario.

Integrar com o Sistema de Compras para emisséo de liquidagdes a partir de
nota de fornecimento. ’

Reservar dotacéo da despesa integrada com o sistema de compras.

Possuir controle de saldo da Lei com o Decreto.

Possuir Decreto de  Suplementagao/alteragdo de  fonte de
recursoftransposigao/transferéncia e remanejamento.

Possuir controle de Empréstimos e Financiamentos concedidos.

Permitir a captura do orgamento de ano anterior para fagilitar na elaboragao da
LOA do ano seguinte.

Permitir fazer a vinculagdo da conta bancaria na liquidagdo ou no pagamento.
Imprimir nome do usuario logado no empenho/liquidacao.

Integrar com o sistema de Patriménio para permitir fazer a incorporagéo de
bens.

Consistir saldo da fonte de recurso no pagamento, permitindo efetuar a baixa
do empenho so se tiver saldo suficiente.

Emitir relatorio para conferéncia do saldo de superdvit financeiro, para
aplicagao no exercicio.

Possibilitar de forma automética o remanejamento do saldo bancario para
utilizacdo em superavit financeiro.
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» Permitir emissao dos relatdrios do DCASP/SICOM, para devida conferéncia
com detalhamento das contas do SICOM.

+ Emisséo de relatéric para controle de Superavit Financeiro, conforme
legislagao vigente do TCE.

» Emissao de relatdrios gerenciais, para tomada de decisao.

» Possibilitar comparar meses dos dados do balancete/SICOM, para verificar se
estdo com os saldos corretos.

LICITAGOES, COMPRAS, CONTRATOS, OBRAS E EDITAIS

e Registrar os processos licitatérios, identificando nimero do processo, objeto,
requisicoes de compra, modalidade de licitagéo e datas do processo.

o Registrar a Interposicdo de Recurso, Anulacdo e Revogacdo do Processo,
transferindo ou nao para o préximo colocado.

o Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo
proprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio
digital para importagdo no sistema, sem necessidade de redigitacéo.

e Permitir cadastrar a planilha de orgamento para processos cujo objeto tem
classificacdo obras e servigos de engenharia.

e Permitir importar a planitha do arquivo excel determinando o parametro de
casas decimais e a sua representagdo numérica como truncada ou
arredondada para néo gerar diferenga entre o arquive fisico e o sistema.

e Permitir exportar dados do processo licitatorio para as plataformas digitais
integradas ao sistema.

o Permitir importar o resuitado do processo licitatorio apurado nas plataformas
para o sistema, para que néo haja necessidade de digitagdo manual.

o Possibilitar ) acompanhamento dos processos li citatdrios,
envolvendo todas as etapas desde a preparagao até a execugso.

s Integrar com a Execugao Orgamentaria para gerar a sugesido de blogueio dos
valores previstos.

e Pemmitir controlar registro de pregos, suas quantidades e fornecedores, quando
for necessario.

¢ Possuir rotina para classificagao das propostas do pregdo presencial conforme
critérios de classificagéo determinados pela legislagao {Lei 10.520/2002).

e Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se o mesmo & microempresa,
microempreendedor individual, empresa de pequeno porte e empresa de
médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar 123/20086.

e Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregéo presencial, r

com opgéo de desisténcia do lance. /&
N



